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Circ. n. 396

Oggetto: adempimenti fine anno scolastico

Elmas, 29 maggio 2023

Al personale docente

Vista I'imminente fine dell’anno scolastico si forniscono alcune precisazioni circa gli adempimenti

finali:

Oggetto

Indicazioni

Note

Relazione finale
Classi intermedie

Lo schema di relazione proposto é allegato alla
circolare nella bacheca del RE.

Da inserire nell’apposita sezione del RE.
(Bacheca- Relazioni finali docenti)
Rendendolo visibile a docenti della classe
interessata

Entro la data dello scrutinio

Piano di lavoro
svolto per singola
disciplina.

Classi intermedie

Il piano di lavoro effettivamente svolto deve essere

condiviso con gli studenti della classe.

Da inserire nell’apposita sezione del RE.
(Bacheca — Programmi svolti)
Rendendolo visibile a studenti, genitori e
docenti della classe interessata.

Entro la data dello scrutinio

Elaborati degli

Prove scritte cartacee pronte per I’archiviazione
(indicare: cognome nome -
insegnamento e classe)

materia di

Presso la segreteria didattica
Entro il 30 giugno 2023

studenti Documenti digitali Via mail all’indirizzo
In formato pdf inseriti in una cartella zippata compiti@agrarioelmas.edu.it
nominata: Entro il 30 giugno 2023
classe_2023_disciplina_cognome_nome docente
Relazioni Le relazioni saranno presentate per I'approvazione | Da inserire nell’apposita sezione del RE.
Funzioni durante il Collegio finale del 14 luglio. (Bacheca- Relazioni finali FS)
Strumentali Rendendole visibili a tutti i docenti
Entro il 30 giugno 2023
Relazione finale con indicazione dettagliata per ogni | Da inserire nell’apposita sezione del RE.
TUTOR PCTO studente delle strutture ospitanti, delle ore svolte e | (Bacheca- Relazioni finali PCTO)

giudizio sintetico espresso sulla base della griglia
approvata in CdD ( modello allegato alla circolare
nella bacheca del RE)

Rendere visibili a docenti.
Entro il 03/06/2023




Studenti DSA
(classi intermedie)

Relazioni finali studenti DSA

(modello allegato alla circolare nella bacheca del RE)

Via mail all’indirizzo dsa.@agrarioelmas.it
Allo scrutinio

Titolo:
Classe_codice_relazionefinale_2023

Richiesta accesso
fondi FIS

Relazione finale delle attivita svolte oltre I'orario di
servizio per I'effettuazione di mansioni remunerabili
con il FIS secondo lo schema allegato

Verbali delle riunioni delle commissioni.

Via mail all’indirizzo
cais01400p@istruzione.it
Entro il 20 giugno 2023

Domanda di ferie

o

Le ferie spettanti sono pari a 32 giorni per
ogni anno scolastico (nel computo delle
giornate vanno esclusi i giorni festivi).

Devono essere godute entro I'anno scolastico
(31 agosto).

Anche le 4 giornate di festivita soppresse
vanno richieste nei periodi di chiusura della
scuola in cui non sono programmate attivita
collegiali.

Chi ha wusufruito di ferie durante I'anno
scolastico deve detrarre tali giornate dal
computo dei giorni a disposizione.

Utilizzare il modulo apposito.

Domande online

entro il 25 giugno 2023

Considerando le date degli esami di
riparazione, le ferie potranno essere
richieste dal 15 luglio al 31 agosto 2023.

Allegati:

e Modello relazione finale docenti curricolari

e Modello relazione finale PCTO
e Modello richiesta FIS

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

M. Antonietta Atzori

Documento informatico firmato digitalmente
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